CERKES KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER T;’:j‘::'s')ﬁ’éﬂ“
NO |ADI GEG SURE)
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan 1-Basvuru Dilekcesi
1- | Tecavizlerin Vali ve 2-Kira Kontrati 15 Gin
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollar 3-Tapu Belgesi
Dilekge ekine asadida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayil Kat Mulkiyeti Kanununa 1-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Ydnetici olduguna dair karar
2814 sayih Kanunla eklenen Ek-2 orneqi kat maliki ise tapu kayit oreqgi,
madde geregince; Gorevleri nedeniyle |2-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar,
2- |tahsis edilen ortak kullanim alanindan | 3-Is akdinin sona ermesine bagdl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan 5 Gin
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman  |dairenin bosaltimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi 4-Isine son verilen kimsenin calistigi sireye ait aylik alacaklan varsa
ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandidina veya giivence altina
alindifina dair belge érnedi.
Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
Tuketici Sorunlari 1-Fatura,
3- |Baswvurusu 2-Satis Fisi-Fatura 15 Gin
3-Garanti Belgesi
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Kafe Muracaat Belgesi
2- isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli
. Ticari Amggla Internet Toplu Kullanim  |bir 6megdi _ 15 Gin
Sadlayici Izin Belgesi 3- Telekom Internet Baglanti Bilgisi.
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Maddriin nifus clzdan fotokopisi,
5- Filtre Lisans Belgesi
6- Ticaret Odasi Sicil Belgesi Fotokopisi. i}
P I - - licemiz sinirlan icerisinde bulunan Resmi ve Ozel Okullar,
5- Apostille” Tasdik Serhi Universiteler, Kamu Kurum ve Kuruluslanindan alinan resmi belgeler 15 Dakika
ve noter tasdikli belgeler.
6- |Insan Haklan ihlalleri Basvurusu Dilekce 15 Gin
.. Gercek ve Tuzel Kisilerin [hbar ve Dilekce ve Ekleri 15 Gin

Sikayetleri
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8 Yurt disi Bakim 1- Yurt Digi Bakim Belgesi Formu (Muhtar Onaylh) 15 Dakika
"|Belgesi 2- Vukuath MNufus Kayit Omedi.
9-(4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Basvuru Dilekgesi 15 Gun
4483 sayil Memurlar ve Diger Kamu Sikayet dilekcesi. (Dilekcede Sikayetcinin adi soyadi., adresi, telefon
10-|Garevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda numarasl, sikayet edilen memurun adi soyadi, calistidi kurum) 30+15 Gin
Karar
L - 1- Itiraz Dilekcesi.
11- Disiplin Cezalarina ltiraz 2- Disiplin Cezasi Karar 30 Gin
3-Disiplin Cezasi Karan Tebellid Belgesi
12.|Belediye Sinirlar ile ligili islemler 1- Basvuru Dilekcesi 15 Giin
2- Beldelerde Belediye Meclis Karan ve Krokisi
13.|K0Y Sinurtart ile ilgili Islemler 1- Basvuru Dilekgesi 15 Gi
- 2- Koylerde Ihtiyar heyeti Karar ve Krokisi un
14-|Dosya ve Karar Omegi Talep Edilmesi  |Basvuru Dilekcesi 1 Gun
15- Koy Muhtarlanimin Bankadan Para 1- Dilekce. 15 Dakika
Cekme Miracaat 2- Koy Ihtiyar Heyetince alinmis karar 6rmedgi.
16-|Muhtar Izin Miracaatlar Imzali, muharld izin dilekcesi 15 Dakika
1- Muhtarlik mahdriinin yiprandidi, kayboldudu veya calindidini bildirir
dilekce,
Yipranmis, Kaybolmus veya Calinmis 2- (;a_i_l"-_'_d' ise tutulan futanak .
17 \Miihar Muracaatlan 3- Muhar Berats 30 Gan
4- Resmi Mihir Yoénetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatinimis
mihir bedeline ait dekont
5- Miihir Ornedi
18-|Bimer Basvurular Basvuru Dilekgesi 15 Gun
1- 7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri (3 Adet)
2- Kurulus Bildinmi (3 Adet)
19-|Dermnek Kurulumu 3- T.uz"'k (3 Adet) 1 Gin
4- Kira Kontratosu
5- Tapu ve Yap! Kullanim izin belgesi
6- Tebligat Almaya Yetkili Kisilere Ait Bilgiler
1- Dilekce
20-|Dernek Yetki Belgesi 2- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi 5 Giin
3- Yetki Belgesi
1- Genel Kurul Tutanadi
o1 gsnmueblcaﬁenel Kurul 2- Hazirun Listesi 15 Gi
i ¢ 3- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi. un
4- Genel Kurul Sonug Bildirimi
Demnek Yerlesim Yeri ; \};gne;m tKutrulu Karar Fotokopisi
22-|Deisiklik Bildirimi - flra Rontratost 15 Giin
3- Tapu Fotokopisi
4- Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu
. 1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
23- Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi 2 Tapu Fotokopisi 15 Gan
3- Tasinmaz Mal Bildirimi Formu
o4 Demnek Organlannda 1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi 15 Gln
Degisiklik Bildirimi 2- Tapu Fotokopisi
1- Y('}neti_m Kurulu Karar Fotokopisi
2- Lokal I¢ Ydnergesi
3- Tapu Fotokopisi N
25-|Lokal Bagvurusu 4- Kira SozleGmesi 15 Gin
5- Mesken Sahiplerinin Tamaminin Onayinin Belirtildigi
Muvafakatname
Demek Beyannameleri ve ic Denetim Yilinilk 4 ay u;er_lsmde licemizdeki Dernekle[, Dernek Beyannc_i_mem ve 1 Gin
26- Demek Ig Denetim Raporlanni Kaymakamligimiz Demekler Birosuna

Raporlan
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ilce Yazi isleri Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: KAYMAKAM

Adi Soyadi : Diyar CAN Adi Soyadi: Musa Kazim CELIK

Unvam : ilce Yaz: Isleri Miidiirii Unvam: Kaymakam V.

Adres: Hiikiimet Konag1 Cerkes/CANKIRI Adres: Hiikiimet Konag1 Cerkes/CANKIRI
Tel : 0376 766 10 15 Tel : 0376 766 101 5

Faks : 0 376 766 44 37 Faks : 0 376 766 44 37

E-Posta : kaymakamlik@cerkes.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@cerkes.gov.tr
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