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S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

3 
SÜRÜCÜ 

BELGESİ FARK 
İŞLEMLERİ 

1-   İlk Müracaatta İstenilen Belgeler Fark İşlemlerinde de 
İstenilecektir. 
2-   İlk Sürücü Belgesi Başka Bir tescil Kurumundan Alınmış İse Pol-
Net Ortamında Sakınca Sorulduktan Sonra İşlem Yapılabilir 
3-  B,C,D,E Sınıfı Sürücü belgelerinden Herhangi Birisi Bulunan, 
Ancak Sağlık Şartlarında  Sonradan Meydana Gelen 
Değişikliklerden Dolayı (H) Sınıfı Sürücü Olur Sağlık Raporu 
Alanların Mevcut Sürücü Belgeleri Geri Alınır Bu Kişi Bir Sürücü 
Kursuna Devam Ederek (H) Sınıfı Sürücü Sertifikası Alması 
Halinde, Aynı Sicil İle (H)Sınıfı Sürücü Belgesi Düzenlenir 
 

SÜRÜCÜ 
BELGESİ KENDİ 
KURUMUMUZDA
N VERİLMİŞ İSE 

30 DAKİKA 
 

SÜRÜCÜ 
BELGESİ 

DIŞ BİRİMDEN 
ALINMIŞ İSE 1 

GÜN 

4 

DIŞ 
ÜLKELERDEN 

ALINMIŞ 
SÜRÜCÜ 

BELGELİRİNİN 
ÜLKEMİZ 
SÜRÜCÜ 

BELGESİNE 
DÖNÜŞTÜRME 

İŞLEMLERİ 

1-  Yabancı Sürücü Belgesinin Aslı ve Fotokopisi 
2-  Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 
3-  Noter veya Konsolosluk Onaylı Türkçe Tercüme 
4-  Şoförler Odasından Sürücü Belgesi Dosyası 
5-  Sürücü Olur Sağlık Raporu 
6-  Cumhuriyet Başsavcılığından Sabıka Kaydı 
7-  Sürücü Belgesi Sınıfına Göre Ödenmiş Harç Makbuzu 
8-  4 Adet Vesikalık Fotoğraf 
9-  Kan Gurubu Belirtir Belge 
10- Parmak İzi 

30 DAKİKA 

S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

 
 
 
 
5 

TRAFİK TESCİL 
İŞLEMELERİ 

YENİ KAYIT( GÜMRÜK 
ŞAHADETNAMELİ ) 

ARAÇLARDAN 
İSTENİLEN BELGELER 

1)  Fatura veya Gümrük Şahadetnamesi  
2)  Uygunluk Belgesi  
3)  Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası 
4)  ÖTV Ödeme Belgesi Aslı 
5)  Nüfus Cüzdanı (Vatandaşlık Numaralı) 
6)  Tescil ve Trafik Belgesi ( Trf.Tesc.ve Dnt.Br.A ) 
7)  Şoförler Odasından Yeni Kayıt Dosyası 
 
 

 40 DAKİKA 

6 
DEVİR İŞLEMLERİNDE 
İSTENİLEN BELGELER 

1)  Noter Satış Senedi  
2)  Vergi İlişik Kesme Belgesi 
3)  Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası ( Alıcı Adına ) 
4)  Araca Ait Eski Tescil Trafik Belgeleri 
5)  Nüfus Cüzdanı (Vatandaşlık Numaralı) 
6)  Muayane Süresi Dolmuş İse Muayenesi Yapılacaktır 
7) Tescil ve Trafik Belgesi ( Trf.Tesc.ve Dnt.Br.A ) 
8)  2 Adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu ( Ek-
1) 
 

35 DAKİKA 



 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

 
 
 
 
7 

TESCİL 
İŞLEMLERİNDE  

NAKİL OLAN 
ARAÇLARDA 

İSTENİLEN 
BELGELER 

1)  Noter Satış Senedi  
2)  Vergi İlişik Kesme Belgesi 
3)  Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası ( Alıcı Adına ) 
4)  Nüfus Cüzdanı (Vatandaşlık Numaralı) 
5)  Tescilli Olduğu İl veya İlçeden Sakınca Yoktur Yazısı ( E-
Posta ile Yazışma Yapılmaktadır) 
6)  Araca Ait Tescil ve Trafik Belgeleri ile Plakalar 
7)  Yeni Trafik Tescil ve Trafik Belgesi (Trf.Tesc.ve Dnt.Br.A ) 
8)  Şoförler Odasından Nakil Dosyası 
 

35 DAKİKA 

 
 
 
 
 
8 

İCRA KANALI İLE 
SATILAN 

ARAÇLARIN 
TESCİL 

İŞLEMLERİ 

1)  İcra Müdürlüğü Vergi Dairesi gibi kurumlarca düzenlenen 
satış yazısı 
2)  Zorunlu mali mesuliyet Sigortası 
3)  Muayene bitmiş ise muayene yapılacaktır 
4)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
5)  Araç Şirket Adına Alınmış ise, Yukarıda belirtilen belgelere 
ilave olarak  
a)  Ticaret Odası Sicil kayıt belgesi (aslı) 
b)  İmza Sirküleri Aslı 
c)  Ticaret Sicil Gazetesi Aslı 

35 DAKİKA 

S.N HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANM
A SÜRESİ (EN 

GEÇ) 

 
 
 
 
9 ARAÇ TESCİL LPG 

DÖNÜŞÜM 
İŞLEMLERİ 

1)  Fatura 
2)  Montaj Tespit raporu 
3)  İmalat Yeterlilik Belgesi 
4)  Karayolu Uygunluk Belgesi 
5)  Muayene İstasyonundan Muayene  Yaptırılacak 
6)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
7)  Eski Tescil ve Trafik Belgeleri Getirilecek 
8)  Aracın Kaytılı Olduğu tescil kuruluşuna müracaat Edilebileceği 
Gibi Herhangi Bir Tescil Kuruluşuna müracaat edilebilir 
 

20 DAKİKA 

 
 
 
 

10 
ARAÇ TESCİL 
UNVAN – AD –

SOYADI 
DEĞİŞİKLİĞİ 
İŞLEMLERİ 

1)Yeni Tecil Belgesi ( Büro Amirliğimizden) 
2) 2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
3)Dilekçe 
4)kayıtlı Olduğu Nüfus İdaresinden vukatlı Nüfus Örneği 
5)Mahkeme Kararı veya Evlenme Cüzdanı 
6)Şirketler İçin; Ticaret sicil Oda Kayıt belgesi, İmza Sirküleri, 
Ticaret Sicil Gazetesi, (Belgelerin Asılları) 
 
 
 

25 DAKİKA 
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S.N 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

    

13 
TRAFİKTEN ÇEKME 

İŞLEMİ 

1)  Yeni Tescil Belgesi (Büro Amirliğimizden) (Trafikten 
Çekildiğine Dair Delil İçin) 
2)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
3)  Dilekçe 
4)  Vergi Dairesinden Borcu Yoktur Belgesi 
5)  Plakalar Getirilecek 
6)  Eski Trafik ve Tescil Belgeleri Getirilecek 
 

30 DAKİKA 

14 
ARAÇLARDA RENK 
DEĞİŞİKLİĞİ İŞLEMİ 

1)  Boya Değişikliği ile ilgi Düzenlenen Fatura 
2)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
3)  Dilekçe 
4)  Muayene İstasyonunu da Renk Tespiti Yapılacaktır 
 

20 DAKİKA 

S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

 
 
 
 
 

11 

TRAFİK TESCİL 
İŞLEMLERİNDE 

BELGE YENİLEME 
VE YIPRANMA 

1)  Yıpranan Trafik belgelerinin Yenisi Alınacak (Büro 
Amirliğimizden) 
2)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
3)  Dilekçe 
4)  Muayenesi dolmuş ise Muayene yaptırılacak 
5)  Yıpranan belge ve plakaların Yenisinin Çıkartılabilmesi İçin 
Aracın Kayıtlı Olduğu Tescil Kuruluşuna Müracaat Edilebileceği 
Gibi Herhangi Bir Tescil Kuruluşuna Müracaat Edilebilir 
 
 
 

20 DAKİKA 

 
 
 
 

12 

TRAFİK TESCİL 
BELGESİ VE TRAFİK 
BELGESİ İLE PLAKA 

ZAYİ İŞLEMLERİ 

 
 
1)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
2)  Dilekçe 
3)  Trafik Belgesi Zayi Olmuş İse Muayene İstasyonundan 
muayene yaptırılacaktır. 
4)  Zayi Edilen Belge ve Plakaların yenisinin çıkartılması için 
Aracın Kayıtlı Olduğu tescil kuruluşuna Müracaat Edilebileceği 
Gibi Herhangi Bir Tescil Kuruluşuna da Müracaat Edilebilir 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 DAKİKA 
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SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

15 
HURDAYA AYIRMA 

İŞLEMİ 

1)  Yeni Tescil Belgesi (Büro Amirliğimizden) (Trafikten 
Çekildiğine Dair Delil İçin) 
2)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
3)  Dilekçe 
4)  Vergi Dairesinden Borcu Yoktur Belgesi 
5)  Plakalar Getirilecek 
6)  Eski Trafik ve Tescil Belgeleri Getirilecek 
7)  Hurdaya Ayrılan Araçlar Onarımla yenilense Bile Yeniden 
Tescil Edilemezler 

20 DAKİKA 

16 
MOTOR VEYA 

ŞASE DEĞİŞİKLİĞİ 
İŞLEMİ 

1)  Motor satış senedi, Gümrük Şahadetnamesi ve ya fatura ile 
satın alınan motor Bloğunun girişi İle İlgili Son Sahibi Arasındaki 
Satışa Esasa Belgeler 
2)  Garanti Kapsamında Değiştirilen Motor Bloğu İçin Fatura ve 
Bu Motor Bloğunun Garanti Kapsamında Değiştirildiğine Firmanın 
Yazısı 
3) Teknik Belge , Plan, Proje 
4)  2 adet Araç Trafik tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
(Şoförler Odasından)  
5)  Eski Trafik ve Tescil Belgeleri Getirilecek 
6)  Muayene İstasyonunu da  Tespit Yapılacaktır 
 

30 DAKİKA 
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S.N 
 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

17 

ARAÇ ÜZERİNDE 
YAZI VE LOGO 

İŞLENMESİ 

1)  Araç İşleticisinin Ticari Ad ve Ünvanı İle İşletmeci Kuruluşunun 
tanımına Yönelik Reklam Mahiyetindeki Yazı ve Resimleri, Otobüs 
ve Minibüslerin Arkalarına Sadece İşleticinin Ticaret, ad ve Ünvanı 
yazılabilir. 
2)  Aracın Muayene İstasyonundan Tespiti Yapılacaktır. 

20 DAKİKA 

 
S.NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ             
(EN GEÇ) 

 
 
 
 
 
 

18 

 
 
 
 
 

YİVSİZ TÜFEK 
RUHSATI 

1-Kaymakamlık Makamına hitaben   dilekçe  
 
 
 
 

7 GÜN 

2-Sağlık Raporu(Silah kullanmasında, ruhi ve bedeni sakınca olup 
olmadığını bildirir hekim raporu) 

3-Sabıka Kaydı (Arşiv ve sicil kaydı) 

4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

5-(3) adet Fotoğraf 

6-Eski ruhsat (Yenilemelerde) 

7-Ruhsat harç makbuzu 

 
 

19 

 
YİVSİZ TÜFEK 
SATINALMA 

BELGESİ 

1-Kaymakamlık Makamına hitaben dilekçe  
 

7 GÜN 
2-Sabıka Kaydı(Arşiv ve sicil kaydı) 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

4-(2) adet Fotoğraf 

5-Ruhsat 

 
 
 
 
 

20 

 
 
 
 
 

HAVAİ FİŞEK 
ONAYI 

1-   Kullanılacak maddelerin cinsine, bu maddelerin kullanılmasının 
talip edildiği yere ve bu maddelerin hangi amaçla kullanılacağına 
ilişkin bilgileri içeren dilekçe, 

 
 
 
 
 
 

2 GÜN 

2- Ateşleme işini yapacak olanların Valilikçe verilmiş olan ( A ) 
Sınıfı Proteknik Madde Ateşleyici Yeterlilik Belgesi 

3-Vekale Çerkeş tname 

4-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortası Fotokopisi 

5-Ateşleyici Taahhütnamesi 

6-Nakilci Taahhütnamesi 

7-Güvenlik Belgesi 

8-Adli Sicil Kaydı 

9-Vukuatlı nüfus kayıt örneği (Nüfus Müd.den) 

 
 
 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgeler dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen Hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
 
İlk Müracaat Yeri: Çerkeş İlçe Emniyet Müdürlüğü   İkinci Müracaat Yeri :Çerkeş Kaymakamlığı 
İsim   :Soner AYDEMİR    İsim   :Osman BEYAZYILDIZ 
Unvan   :İlçe Emniyet Müdürü     Unvan   :Kaymakam V. 
Adres   :Çerkeş İlçe Emniyet Müdürlüğü   Adres   :Çerkeş Kaymakamlığı 
Tel.   : 7661009      Tel.   : 7661015 
Faks   : 7661819      Faks   :  
 

 


